
《全人教育學報》撰稿體例 

本刊為統一文稿規格，特編訂撰稿體例，敬請參考遵循採用。 

一、請以 MS Word 或其他相容軟體編輯，版面採 A4 規格，取橫書單欄排列；上

邊界 3 公分，下邊界 2.5 公分；左右邊界 3.17 公分。左右邊對齊，1.5 倍行距，

並於頁尾置中註明頁碼。 

二、稿件順序應為首頁、中文摘要與關鍵詞、英文摘要與關鍵詞、正文、參考文

獻、附錄，以上各項均獨立起頁。首頁為論文題目，論文字數，並附作者基

本資料（所屬單位、聯繫方式等）。中文及英文摘要分別以 500 字及 300 字

為限，關鍵詞 3-5 個。正文不得出現足以辨識作者身分之資訊。 

三、篇名：標楷體，粗體，18 pt。 
摘要與參考文獻：標題為標楷體，粗體，16 pt；內文為標楷體，12 pt。 
正文：(一)中文為新細明體，全形字，12 pt；英數為「Times New Roman」，

半形字，12 pt。 
(二) 文中章節和大小標題請以五個層次呈現為原則，標號依序如下：

中文：壹、一、（一）、1.、(1)。字體為標楷粗體。 
英文：I.、A.、1.、a)、(1)。字體為 Times New Roman 粗體。 
中英文字體大小依序為：16pt、14pt、12pt、12pt、12pt。 

註釋：新細明體，10pt。 

圖與表：標題與說明文字皆為標楷體，10 pt；如字多可再縮小字體，以可讀

為原則。  

四、中文及英文引用文獻請依照APA格式體例。在正文中夾有引文時，請用「」。

引文超過三行時，請使用獨立引文：獨立引文上下各空一行，與正文隔開，

字體為「標楷體」，左右內縮三個字元，不另加引號。 

正文中引用書目不用於當頁作註，但正文若有需要另作說明之處，仍需在頁

末作註。註釋符號請用阿拉伯數字標示，號碼全文連續，置於標點之後。 

五、圖版、插圖及表格： 
(一)排序：圖版 1，圖 1，表 1；圖版 1-1，圖版 1-2；圖 1-1，圖 1-2；表 1-1，

表 1-2；或 Plate 1，Figure 1，Table 1；Plate1-1，Plate 1-2，Plate 1-3；
餘則依此類推。 

(二)圖表名的位置：圖名、圖註在圖下方；表名在表上方，表註在表下方。 

六、數字寫法：年代、測量、統計數據以阿拉伯數字著錄。餘者，十以下的數字

以國字著錄，十以上以阿拉伯數字著錄。四位數以上則以三位數撇節法表

示，例如：總共 1,945 份問卷。 

七、參考文獻列於全文最後，先中文後外文。中文書目請依作者姓氏筆劃按順序

排列，外文書目依作者姓氏字母順序排列，同一作者兩項作品以上時，則依

著作出版或發表先後排列。 


